Evangelische
Kirchengemeinde
Degerschlacht-
Sickenhausen

Die evangelische Kirchengemeinde Degerschlacht-Sickenhausen mit ca. 1900 Mitgliedern sucht
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine
Assistenz der Gemeindeleitung (m/w/d)

® unbefristet

e Teilzeit mit 44,34%. (17,3 Wochenstunden)

lhre wesentlichen Aufgaben
e Verwaltungsunterstiitzung in den Bereichen Finanzen, Personal und Liegenschaften in
Zusammenarbeit mit der Regionalverwaltung
¢ |aufende Bewirtschaftung der Immobilien der Kirchengemeinde
e Unterstiitzung der Hauptamtlichen bei administrativen Tatigkeiten
e Verwaltungstatigkeiten im Pfarrbiiro
¢ Teilnahme an Sitzungen des Kirchengemeinderates
e Mitarbeit in der Offentlichkeitsarbeit
¢ Anlaufstelle fiir Gemeindeglieder und Offentlichkeit

lhr Profil

¢ Abgeschlossene Verwaltungsausbildung oder entsprechende kaufmannische Ausbildung bzw.
Berufserfahrung

e Bereitschaft zur beruflichen Fortbildung

¢ Selbststandige, eigenverantwortliche Arbeit im Team

e gute Sprach- und PC-Kenntnisse (Office)

¢ Positive Einstellung zu Kirche und Mitglied in der Evangelischen Kirche oder einer anderen
christlichen Kirche

Wir bieten
¢ Umfangreiche Fortbildungsprogramme
¢ angenehmes und freundliches Arbeitsumfeld mit gegenseitiger Wertschatzung
e Vergiitung nach der Kirchlichen Anstellungsordnung (analog TVOD)
e Betriebliche Altersvorsorge
e flexible Arbeitszeiten mit Méglichkeit zum Homeoffice

Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berlicksichtigt.
Ihre Fragen beantwortet Frau Pfarrerin Stefanie Fritz, 07121 / 678274 sowie Frau Jenny WeiRBinger (Tel.

07121 312437) von der Evangelischen Regionalverwaltung Reutlingen

Wir freuen uns auf lhre schriftliche Bewerbung bis zum 12.01.2024 an das
Evangelische Pfarramt Degerschlacht-Sickenhausen, Leopoldstr. 9, 72768 Reutlingen oder per E-Mail an
Pfarramt.Degerschlacht-Sickenhausen@elkw.de



